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Miten voit parantaa opiskelijoidesi 
tiedonhallinnan taitoja?

Hyvät tiedonhallinnan taidot ovat tärkeitä paitsi oppimisessa, myös työelämässä. 
Seuraavassa on yksinkertaisia kikkoja, joilla voit vahvistaa ja laajentaa opiskelijoiden 
tiedonhallinnan taitoja osana kaikkea opiskelua ja oppimista. 

1)	 Vaadi opiskelijoilta itsenäistä tiedonhankintaa sen sijaan, että antaisit heille valmiit listat 
tiedonlähteistä. Varmista sitä ennen, että heillä on tarvittavat tiedonhankintataidot. Ellei hei-
dän opinnoissaan ole vielä ollut tiedonhaun perusteita, ota yhteyttä ammattikorkeakoulusi 
kirjastoon ja sovi opetuksesta.

2)	 Tarjoa ohjausta opiskelijan tiedonhankintaan. Ellet itse ehdi auttaa heitä, varmista ohjaus kir-
jastosta. Pidä huolta siitä, että opiskelija tietää keneen hän ottaa yhteyttä tukea tarvitessaan. 

3)	 Kerro opiskelijoille selkeästi, millaisia tiedonlähteitä heidän odotat löytävän ja miten monta. 
Anna ohjeet mieluiten kirjallisina.

4)	 Tarjoa vaihtoehtoja. Tietyn kurssikirjan sijaan rohkaise opiskelijoita etsimään vaihtoehtoisia 
lähteitä, joista löytää vastaavat tiedot. Ota tarvittaessa yhteyttä kirjastoon ja laadi heidän 
kanssaan lista sopivista vaihtoehdoista.

5)	 Tarkista etukäteen, että kurssillasi tarvittava aineisto todella löytyy kirjastosta. Esimerkiksi 
vapaavalintaisiin tai verkko-opintoihin liittyvää aineistoa ei välttämättä sieltä löydy, ellet ole 
muistanut kertoa kirjastolle tarpeesta etukäteen.

6)	 Ota yhteyttä kirjastoon jo tehtävien suunnittelun yhteydessä. Kirjaston henkilökunta tuntee 
käytettävissä olevat tiedonlähteet ja pystyy kertomaan, löytyykö niistä riittävästi tietoa tehtä-
vää varten.

7)	 Kerro kirjastolle etukäteen, jos olet antamassa useammalle opiskelijalle saman tehtävän. 
Näin kirjastossa voidaan varautua siihen, että useammalle tarvitsijalle löytyy tiedonlähteitä.

8)	 Muista, ettei internetin säännöllinen käyttö tee kenestäkään tiedonhaun ammattilaista. 
Tietokantojen ja hakukoneiden käyttö vaatii osaamista jota ei opi ilman ohjausta. Varmista, 
että opiskelijat ovat saaneet ohjausta tiedonhankinnassa.

9)	 Opeta opiskelijoille tutkivaa työotetta ja ongelmanratkaisutaitoja aina kun siihen on mah-
dollisuus. Opetus voi olla niinkin yksinkertaista kuin yhden haun näyttäminen koko luokalle. 
Avaa heille omaa toimintaasi ja näytä esimerkin avulla.

10)	Ohjaa opiskelijoita käyttämään ensisijaisesti tutkittua tietoa. 

11)	Jos opiskelija käyttää lähteenään vapaata verkkoa, pyydä häntä perustelemaan miksi hän 
valitsi juuri nämä sivustot.

12)	Jos opiskelija käyttää lähteenään vapaata verkkoa, pyydä häntä vertailemaan useampia sa-
mansisältöisiä sivustoja. Varmista sitä ennen, että hän tuntee tavallisimmat arviointikriteerit. 

13)	Kerro tarpeistasi ja toiveistasi (ml. hankintatoiveistasi) kirjaston henkilökunnalle. Heiltä saat 
apua ja tukea kaikissa tiedonhallintaan liittyvissä asioissa.


